Invitacion a Contratar

Ministerio de Educacion Nacional

INSTITUCION EDUCATIVA AGROECOLOGICO AMAZONICO BUINAIMA
NIT. 828.000.767-4 / NID. 218001003017

Florencia (Caquetd), 4 de mayo de 2026
PROCESO No. IEAAB-INV-12-2026

La Institucion Educativa Agroecolégico Amazénico Buinaima esté interesada en contratar “PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES EN CONTADURIA PUBLICA PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA AGROECOLOGICO AMAZONICO
BUINAIMA DE FLORENCIA, CAQUETA” Por lo anterior, los invita a presentar oferta segtin cronograma del proceso a través
del correo electrénico buinaima@florencia.edu.co o en fisico en la sede principal ubicada en el Sede Administrativa: Manzana
124 Ciudadela Habitacional Siglo XXI Florencia, el presupuesto oficial es el siguiente:

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
VALOR DEL CONTRATO: El valor estimado del contrato es por la suma de NUEVE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS

($9.600.000) MONEDA CORRIENTE. Suma que incluye todos los costos, gastos, impuestos, tasas y contribuciones a que
haya lugar para la adecuada ejecucidn del objeto contractual.

ftem Denominacién Unidad de Cantidad Valor unitario Valor total
medida
1 Prestacion de servicios | Mensual 8 $1.200.000 $9.600.000
profesionales en
contaduria publica para la
Institucién Educativa
Agroecologico Amazoénico
Buinaima de Florencia,
Cagueta

3. Identificacién Del Contrato A Celebrar:
La naturaleza del contrato es propia de un contrato de prestacién de servicios.

3.1.1. Lugar De Ejecucion Del Contrato:

Las actividades a ejecutar por parte del contratista se desarrollaran en la Manzana 124 Ciudadela Habitacional Siglo XXI.
Florencia-Caqueta del municipio de Florencia-Caqueta, departamento del Caqueta.

3.1.2. Obligaciones del Contrato

Obligaciones del contratista

—_

Elaborar y presentar los estados financieros de la Institucién Educativa conforme a la normatividad vigente.

2. Registrar y verificar la informacion contable de los ingresos y gastos del Fondo de Servicios Educativos.

Apoyar al funcionario que desempefia el cargo de tesorero - pagador en la elaboracién de los documentos contables
y presupuestales que se generen en la Institucion Educativa durante la vigencia del contrato.

Garantizar que la informacién contable cumpla con los principios y normas de contabilidad publica.

Elaborar y contabilizar las conciliaciones bancarias, de los meses de ejecucion del contrato.

Brindar asesoria contable y financiera a la institucién cuando sea requerida.

Liquidar y elaborar las declaraciones de retenciones en la fuente por renta e ICA generadas durante el periodo de
ejecucion del contrato, y presentacion de informacion exdgena.

8. Diligenciamiento y control del cuadro de presupuesto, durante los meses de ejecucion del contrato.

o
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9. Colaborar en la proyeccion de las modificaciones presupuestales (adicidn, traslados, disminuciones), de acuerdo con
las instrucciones impartidas por el Rector de la Institucion, durante el periodo de ejecucién del contrato.

10. Proyectar, elaborar y presentar al Consejo Directivo el informe de ingresos y gastos contables y presupuestal de la
vigencia, previa solicitud del Rector, correspondiente al periodo de ejecucion del contrato.

11. Asistir a las reuniones de Consejo Directivo, cuando sea citada por el Rector.

12. Elaborar y presentar los informes de ejecucion de ingresos y gastos, con destino al ente territorial,

13. correspondiente al Il 'y lll trimestre de la vigencia 2026.

14. Elaborar y presentar en la plataforma establecida, el informe SIFSE (Sistema de Informacién de los Fondos de
Servicios Educativos), con destino al Ministerio de Educacion Nacional, correspondiente al Il y Il trimestre de la
vigencia 2026.

15. Elaborar, validar y presentar el informe CHIP, con destino al ente territorial, correspondiente al Il y Il trimestre de la
vigencia 2026.

16. Colaborar con la Institucién Educativa en la elaboracion y presentacion de informes especiales que requieran los
organismos de control.

17. Apoyar en la revisién de documentos de procesos contractuales.

18. Todas las demés inherentes al objeto del contrato

19. Apoyar a la Rectora en la elaboracion de los documentos requeridos para los procesos contractuales de la Institucidn.

Obligaciones de la Institucién

Vigilar la debida y oportuna ejecucion del objeto contractual y el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales.
Pagar el valor del presente contrato en la forma pactada.

Aprobar oportunamente la garantia Unica que en debida forma constituya el contratista.

Exigir al contratista la ejecucion idénea del objeto del contrato.

Constituir las Reservas Presupuestales necesarias para cumplir con sus Obligaciones.

Ejercer la supervision del contrato

Suministrar al contratista la informacién necesaria y requerida para el cabal cumplimiento del contrato.

N~

3.2. Plazo de ejecucion del contrato.

plazo de ejecucion es de ocho (8) meses, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio de actividades y cumplimiento
de los requisitos de ejecucion del contrato, en todo caso sin exceder al 31 de diciembre de 2026.

3.3 FORMA DE PAGO:

La Institucion Educativa contratante realizara 8 pagos, cada uno por un valor de UN MILLON DOSCIENTOS MIL PESOS
($1.200.000) Cada pago se realizara dentro de los diez (10) dias calendarios siguientes a la radicacion del informe de
actividades con sus respectivos soportes, en la tesoreria, de acuerdo a la disponibilidad del cupo PAC y previo cumplimiento
de los siguientes requisitos:

1. Acta del supervisor donde avale el cumplimiento de actividades.

2. Acreditacidn por concepto seguridad social del mes correspondiente, el cual debe ser pagado segun lo establecido
por la EPS de acuerdo al Ultimo digito de la cédula de ciudadania. (Aplica a pagos iguales o superiores a 1 SMMLV por un
periodo de un mes).

3. Que el contratista haya presentado el informe correspondiente y los soportes necesarios para proceder con el pago.

4. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
A. El precio es el factor de seleccion del proponente.
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La IEAAB debe adjudicar el Proceso de Contratacion al oferente que ofrezca el menor valor.

No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones. De
acuerdo con la modalidad de seleccion, se verificaran los requisitos habilitantes del oferente que haya ofertado el precio global
més bajo en el formato de propuesta econdémica establecido por la Institucién. Si éste cumple con las condiciones técnicas
habilitantes sera adjudicatario del contrato. En caso que el proponente con el precio mas bajo no cumpliere con los requisitos
habilitantes, se realizara el mismo procedimiento al oferente que haya presentado el segundo menor precio y asi sucesivamente
hasta obtener una propuesta habilitada.

En caso de empate, la Entidad Estatal aceptaré la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo. (Articulo 2.2.1.2.1.5.2,
subseccién 5, Numeral 7 Decreto 1082 de 2015).

B. Requisitos Habilitantes

La IEAAB no solicitara certificado de RUP.

La Institucion debe verificar directamente la capacidad juridica y la experiencia.

1. Capacidad Juridica. Requisitos habilitantes que debe presentar con la oferta segun carta de presentacion:

a. Certificado de existencia y representacion legal -Certificado de existencia y representacion legal - expedido por
camara de comercio 0 por organismo que reconoce su personeria juridica (caso de corporaciones y entes no
obligados a la inscripcion en cdmara de comercio), requisito esencial para personas juridicas, o personas
naturales propietarias de establecimientos de comercio inscritos en la cdmara de comercio, con una fecha de
expedicion de maximo 30 dias.

b. Fotocopia del documento de identidad del contratista o representante legal de la persona juridica.

c. Certificacion de pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales, y aportes
parafiscales, segun el caso.

d. Certificado de antecedentes disciplinarios. (Procuraduria General de la Nacién)

e. Certificado de Boletin de responsables Fiscales (Contraloria General de la Republica)

f.  Certificado de Antecedentes Judiciales (Policia Nacional)

g. Certificado medidas correctivas

h. Certificado de inhabilidades por delitos sexuales

i. Certificado de deudores alimentarios morosos (REDAM)

j. Libreta Militar Varones menores de Cincuenta (50) afios.

k. Registro Unico tributario actualizado (RUT).

.

Formato de Declaracion de inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de interés sefialadas en la Constitucién
Nacional, la ley 80 de 1993, en concordancia con sus decretos reglamentarios.

m. Certificado de examen preocupacional: vigencia no superior a 30 dias.

n. Certificacion bancaria actualizada.

2. Experiencia.

a) Presentar certificacion de minimo 12 meses de experiencia relacionada con el manejo contable y presupuestal en
Instituciones educativas oficiales.
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5. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

Las causas de rechazo de las propuestas:

1. No seran evaluadas y seran rechazadas las ofertas que superen el valor del presupuesto por item unitario,

2. Las que no cumplan con el aspecto técnico y los requisitos habilitantes sefialados en las condiciones de la

presente invitacion

3. Que no hayan sido subsanados dentro del término que le sefiale la Institucién Educativa para realizarlo.

4. Cuando se presenten dos 0 mas propuestas por el mismo oferente bajo el mismo nombre o con nombres
diferentes de la misma empresa.

5. Confabulaciéon entre los proponentes, entendida ésta como el acto de ponerse de acuerdo dos 0 mas

proponentes para perjudicar a terceros.

8. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

Publicacién de estudios previos e | 4 de mayo del 2026 Pagina web institucional

invitacion

Observaciones al proceso 5 de mayo del 2026 hasta las 10:00 a.m. Sede Administrativa; Manzana 124
Ciudadela Habitacional ~ Siglo  XXI.
Florencia-Caquetd o al Correo
electronico: buinaima@florencia.edu.co

Respuesta a las observaciones y | 5de mayo del 2026 a las 4:00 p.m. Pagina web institucional

adendas en caso de ser necesario

Cierre del proceso 6 de mayo del 2026 a las 9:00 a.m. Sede Administrativa: Manzana 124
Ciudadela Habitacional ~ Siglo  XXI.
Florencia-Caquetd o al Correo
electronico: buinaima@florencia.edu.co

Evaluacién de ofertas 6 de mayo del 2026 Sede Administrativa: Manzana 124
Ciudadela Habitacional ~ Siglo  XXI.
Florencia-Caqueta

Publicacién de evaluacién 6 de mayo del 2026 Pagina web institucional

Aceptacion de Oferta 6 de mayo del 2026 Sede Administrativa: Manzana 124
Ciudadela Habitacional ~ Siglo  XXI.
Florencia-Caqueta

Para constancia se firma por los estructuradores;

s els

Nombre: GENNY KATHERINE MENDEZ PARRA
Cargo: Rectora

| Proyecté: | Aldemar Truiillo Ortiz | Cargo | Tesorero | Firma  fémTap4 = |
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FORMATOS
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
[Ciudad de elaboracién], [Fecha de presentacion]

Sefiores
INSTITUCION EDUCATIVA AGROCOLOGICO AMAZONICO BUINAIMA

Referencia: Presentacion de Propuesta Para el Proceso No. IEAAB-INV-12-2026

El  suscrito  XXOOXXXXXXXXXXXXXXX, identificado con la cédula de ciudadania  XXXXXXXXXXXXXXXXX de
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, actuando en nombre y representacion (Propia o nombre de la empresa con NIT), domiciliado en la
XXX, e permito presentar propuesta para la contratacidn sefialada en la referencia.

Los términos de esta propuesta han sido formulados con base en las especificaciones contenidas en la Invitacion Publica y sus anexos, por
lo cual declaro aceptarla y haberla entendido en toda su extensidn sus alcances y significado.

Asi mismo, en el evento de resultar favorecido con la adjudicacién me comprometo a perfeccionar el contrato y legalizarlo dentro de los dos
dias siguientes a su notificacion y ejecutar el objeto contractual de acuerdo con lo establecido en los documentos que hacen parte del
proceso de seleccion de minima cuantia, asi como los del contrato.

Los precios de esta oferta y las demas estipulaciones de la misma, en las partes aceptadas por el Municipio.
Asi mismo, el suscrito declara:

1. Que conozco las condiciones, anexos, asi como los deméas documentos relacionados con este proceso y acepto cumplir todos los
requisitos en ellos exigidos conforme la documentacion que estoy aportando y las declaraciones que en cada caso particular realizo.

2, Que acepto las consecuencias que se deriven por el incumplimiento de los requisitos antes expuestos.

3. Que el valor total de mi propuesta es de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ($XXXXXXXXXXXXXXXX) M/CTE. Valor que se
especifica y se ratifica en la Oferta Econémica.

4, Que el 100% del personal que prestara la asistencia técnica es de origen nacional; SI __ NO___y para verificar lo anterior anexo
copia de los documentos de identidad de cada uno de ellos.

5. Que ninguna persona o entidad distinta a las aqui nombradas tiene intereses en esta propuesta, ni en el contrato que como
consecuencia de ella llegare a celebrarse y que, por consiguiente, solo compromete a los firmantes.

6. Que acepto la forma de pago establecida en los estudios previos y las condiciones del futuro contrato.

1. Que conozco y acepto en todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso contractual y al objeto del mismo y me
comprometo de manera irrevocable a cumplirlo en el plazo establecido.

8. Que con la firma de la presente Carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que el suscrito no se encuentra incursa dentro

de ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones establecidas en la Ley 80 de 1993, en el articulo 4 del Decreto
679 de 1994 y las demas disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia, ni hay conflictos de intereses de por medio, ni
en ninguno de los eventos de prohibicion especiales para contratar.

9. Que, en el evento de presentarse inhabilidades e incompatibilidades sobrevinientes, se dara aplicacion a lo estipulado en el
articulo 9 de la Ley 80 de 1993.
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10. Que lei cuidadosamente la Invitacion Publica y las condiciones y todos y cada uno de sus Anexos y elaboré mi propuesta ajustada
a los mismos. Por tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y
obtener respuestas a mis inquietudes.

1. Igualmente declaro bajo la gravedad del juramento que toda la informacién aportada y contenida en mi propuesta es veraz y
susceptible de comprobacion.

12. Que durante la vigencia del contrato se mantendré la calidad del servicio prestado y de los bienes previstos en las condiciones
técnicas del proceso.

13. La informacién suministrada es veraz y no fija condiciones econdmicas artificialmente bajas con el propésito de obtener la
adjudicacion.

14. Recibiré notificaciones en la siguiente direccion en:

Persona de contacto:
Direccion:

Teléfono:

e-mail:

Atentamente,

Firma representante legal del Proponente
Nombre:
Documento de Identidad:;
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ANEXO 2
OFERTA ECONOMICA
[Ciudad de elaboracién], [Fecha de presentacion]

Sefiores
INSTITUCION EDUCATIVA AGROCOLOGICO AMAZONICO BUINAIMA

Referencia: Presentacion de Propuesta Para el Proceso No. IEAAB-INV-12-2026
OBJETO:

En mi calidad de persona natural o juridica, presento oferta econémica para el proceso de la referencia, por la suma de
XXOOOOOXXXXXXXXXXX (SXXXXXXXXXXXXXXXX) M/CTE. incluido IVA.

ftem Denominacién Unidad de Cantidad Valor unitario Valor total

medida
1 Prestacion de servicios | Mensual 8
profesionales en
contaduria publica para la
Institucién Educativa
Agroecologico Amazoénico
Buinaima de Florencia,
Cagueta

Para los efectos de la presente oferta econdémica declaro que:

1. El servicio ofertado cumple con las condiciones técnicas previstas en los estudios previos correspondientes al proceso de
contratacion de la referencia y contienen lo minimo que necesita la Entidad para satisfacer el bien objeto del presente proceso de seleccion.
2. El valor aqui ofertado incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con

ocasion de la presentacion de la oferta, suscripcion y ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, ya que estos se
entienden por cuenta de la firma respectiva.

3. Me comprometo a realizar la entrega de los bienes, en el lugar requerido por la entidad.
4, La oferta econdmica tiene una vigencia de: (60 dias MINIMO)
Atentamente,

Firma representante legal del Proponente
Nombre:
Documento de Identidad:
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ANEXO 3

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y/O CONSULTAS

El suscrito declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de conformidad con las Leyes: 80 de
1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas normas sobre la materia.

Asi como las sanciones establecidas por transgresién a las mismas en los articulos 26 numeral 70. y 52 y los efectos legales consagrados
en el Art. 44 numeral. 10. del Estatuto Contractual. Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del
presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento, y que,
consultados los antecedentes disciplinarios, judiciales y el boletin de responsables fiscales, no se registra ningun antecedente respecto de
las personas aqui sefialadas.

Dado en el Municipio de alos del mes del20

Atentamente,

Firma representante legal del Proponente
Nombre:
Documento de Identidad:
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ANEXO 4

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS HABILITANTES Y ESTUDIO MINIMO REQUERIDO Y EXPERIENCIA MINIMA
REQUERIDA

[Ciudad de elaboracién], [Fecha de presentacion]

Sefiores
INSTITUCION EDUCATIVA AGROCOLOGICO AMAZONICO BUINAIMA

Referencia: Proceso No. IEAAB-INV-12-2026

Me permito presentar certificado de estudios minimo requerido y certificado de la experiencia minima requerda para el proceso
de la referencia como detallo a continuacion:

TITULO ACADEMICO REQUERIDO TITULO PROFESIONAL:
TARJETA PROFESIONAL No.:
CERTIFICACION O CONTRATO ANO DE SERVICIO MESES
TOTAL

Atentamente,

Nombre del proponente:
No. De identificacion:
Direccion:

Correo electronico:
Teléfono:

Firma:

Nota: el oferente debera presentar copia del titulo que acredite el estudio minimo requerido y el contrato y/o certificados de experiencia
relacionada minima requerida.
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